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PORTARIA N° 011/2021 - DGCET

Teresina, 23 de agosto de 2021

Dispde sobre normas de funcionamento dos
laboratérios de saide, para utilizacio dos
docentes, discentes e técnicos dos
laboratérios da Faculdade CET.

A Diretora Geral da Faculdade de Tecnologia — CET, no uso de suas atribuigdes que
lhes sdo conferidas, e, considerando os critérios estabelecidos pelo PROGRAMA DE
QUALIDADE, revoga a Portaria n° 002/2011 de 03/02/2011,

RESOLVE:

Regulamentar as normas de funcionamento dos laboratorios de satde, para utilizagdo dos
docentes, discentes e técnicos dos laboratérios da Faculdade CET.

RESPONSABILIDADE DOS DOCENTES:

Art. 1°. O docente tera acesso aos Laboratorios de Saude mediante a apresentagio de todos os
protocolos estabelecidos pela Faculdade revistos pelo Assessor Técnico de Laboratorio e
Coordenador do Curso e assinados por este e pelo docente:

Paragrafo primeiro: Apresentar Manual de Aulas Praticas e Cronograma de suas praticas de
acordo com o modelo fornecido pela Faculdade com as seguintes especificagdes: Data; Nome
da Disciplina; Especificagdo e Conceito do Experimento ou Pratica: Especificagdes e
Quantidades de Materiais a Serem Utilizados; Metodologia do Experimento ou Pratica e
Observagdes Necessarias, ficardo sob responsabilidade do técnico responsavel pelo
laboratério. Em anexo, Modelo do Cronograma e Roteiro de Aulas Praticas.

Paragrafo segundo: O Manual de Aulas Praticas e o Cronograma das Aulas Praticas deverio
ser entregues ao coordenador do curso pelo docente até 10 dias antes do inicio dos semestres,
obedecendo ao calendario académico;

Parigrafo terceiro: Quando houver aula pratica o docente devera, no prazo de 72 horas antes
da realizagio da sua pratica, entrar em contato com o Assessor Técnico de Laboratorio para
verificar a disponibilidade do material a ser utilizado:

Parigrafo quarto: Sera obrigatéria a utilizacdo de EPIS pelo docente, discente e técnico de
laboratdrio para o acesso as praticas nos laboratérios de satde. O kit padronizado composto
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por: luvas, jaleco, 6culos, mascara e gorro/touca sera fornecido gratuitamente ao docente pela
Faculdade, através do técnico do laboratorio;

Parsagrafo quinto: Verificar com antecedéncia de 08 dias da sua aula pratica, junto ao técnico
do laboratorio a disponibilidade do material.

Art. 2°. O Manual das aulas praticas so podera ser disponibilizado para o técnico de
laboratorio para sua execugdo, mediante analise e aprovagdo do Assessor Técnico de
Laboratorio e do Coordenador do Curso, que emitirda um carimbo de aprovagio no documento
avaliado.

Paragrafo primeiro: O Docente de cada disciplina pratica tera que atualizar o Manual de
Aulas Pratica semestralmente ¢ sempre que for necessario, inclusive suas referéncias
bibliograficas.

Paragrafo segundo: O Docente tera que encaminhar o Manual de Aulas Praticas ao
Coordenador de curso que apds aprovagdo devera ser enviado ao setor de padronizagio de
documentos para a formatagdo do mesmo. Apds esse procedimento, o Manual de Aulas
Praticas devera ser encaminhado ao setor de mecanografia para impressio e posterior envio ao
Assessor Técnico de Laboratorio.

Art. 3°. O Docente devera solicitar no final de cada periodo, ou seja, nos meses de janeiro e
julho, o material a ser utilizado no semestre com o aval do Assessor Técnico de Laboratorio,
Coordenador do curso e Diregdo Geral.

Paragrafo primeiro: Em caso da utilizagdo de materiais pereciveis nas aulas praticas como:
leite, suco, cebola, tomates, dentre outros, o docente programara com antecedéncia de 15 dias
com os discentes, para que sejam providenciados tais materiais para execugdo das praticas
posteriores.

Paragrafo segundo: Ao final de cada periodo letivo o responsavel técnico do laboratério
Juntamente com o Assessor Técnico de Laboratorio, Coordenador do Curso e o docente da
disciplina da aula pratica deverdo fazer levantamento do material utilizado, bem como, do que
ainda existe no laboratorio.

Art. 4°. Os materiais inflamaveis, a exemplo do 4cido e outros, ndo poderdo ser estocados nos
laboratorios. A aquisigdo desses materiais serd mediante previsdo de uso feita pelo docente
para as aulas praticas, ficando o Assessor Técnico de Laboratério e Coordenador do Curso
responsavel pelo devido levantamento e acompanhamento.

Art. 5°. Serd de responsabilidade do docente ministrar em sua primeira semana de aula de
laboratorio e reforgar, em todos os momentos sugestivos nogdes sobre a biosseguranga e as
normas institucionais dos laboratérios de satde.

Art. 6°. Sera suspensa a pratica ou experimento em que os materiais ndo estiverem inclusos
no protocolo entregue pelo docente no inicio do semestre. Caso o docente insista em entrar no

laboratorio devera ser comunicado ao Assessor Técnico de Laboratorio e Coordenador do
Curso.
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Art. 7°. Em caso de danificagdo de equipamentos e vidrarias por parte dos discentes, o
docente e o técnico se responsabilizardo por cobrar do discente a reposi¢do de uma pega nova
ao laboratério ou o ressarcimento, no setor financeiro, do valor correspondente da pega
danificada, devendo ser comunicado o ocorrido ao Assessor Técnico de Laboratorio para as
devidas providéncias no prazo maximo de 07(sete) dias.

Art. 8°. No caso de danos materiais nos laboratorios de saude, pelo docente, o Assessor
Técnico de Laboratdrio devera informar, via memorando, ao coordenador do curso para que
esse providencie, junto ao setor de Recursos Humanos, o desconto em folha do valor do
material danificado, no més subsequente.

Art. 9°. E terminantemente proibido a mudanga e remanejamento para outros laboratorios e
sala de aula dos méveis e equipamentos dos laboratdrios de saude, pois todos estdo tombados
de acordo com cada laboratorio/sala.

Art. 10°- E obrigatério o cumprimento de todo o cronograma de aulas praticas estabelecidas
pelo docente, devendo este, ao término de cada aula, assinar no cronograma a aula pratica
desenvolvida.

Parigrafo primeiro: E proibida a mudanga de aulas praticas fora do cronograma
estabelecido pela Faculdade;

Paragrafo segundo: O docente devera realizar a avaliagdo teodrica escrita no horario da aula
tedrica e avaliagdo pratica no horario das aulas praticas, obedecendo ao horario académico
estabelecido pela Faculdade.

RESPONSABILIDADE DOS DISCENTES:

Art. 11°. A utilizagdo de EPIS ¢ obrigatoria para o acesso as praticas nos laboratorios de
saude. A aquisigdo do kit padronizado composto por: jaleco, gorro, dculos e mascara, sera de
responsabilidade do discente.

Paragrafo primeiro: O discente devera providenciar o seu kit padronizado de EPIS:

Pardgrafo segundo: O uso pelo discente de luvas e mascaras nas aulas praticas ¢ obrigatorio,
devendo o mesmo se responsabilizar pela aquisigdo.

Art. 12°. Nao sera permitido o acesso aos laboratérios de satde pelos discentes trajando saias
e/ou vestidos, devido ao descuido no manuseio de algum produto quimico que possam causar
acidentes nos laboratdrios.

Art. 13°. A utilizagdo dos armérios pelos discentes ser inteiramente de sua responsabilidade
e caso haja danos e/ou perda da chave o discente fara sua reposi¢do e consertos do armario.
Quando da realizagdo das aulas praticas, cada armério sera utilizado por dois discentes.
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Paragrafo primeiro: A utilizagdo dos armarios € para uso, exclusivo, de livros, sapatos e
mochilas de tamanho pequeno, de acordo com a especificagdo de cada armario, ndo podera
sobrecarregar o armario com peso;

Paragrafo segundo: E de responsabilidade do discente a guarda de qualquer valor financeiro
ou objeto de valor, sendo que a Faculdade nio se responsabilizara pela subtragdo de qualquer
quantia ou objeto.

Art. 14°. Quaisquer danos materiais nos laboratorios serdo de responsabilidade do discente
sua reposi¢do ou o ressarcimento, no setor financeiro da Faculdade, do valor do material
danificado, no prazo maximo de 07(sete) dias. Ex: vidrarias; equipamentos e materiais
permanentes. Caso, ndo haja o ressarcimento no prazo estabelecido sera agregado este valor
no ato da matricula.

Art. 15°. No caso de danos materiais nos laboratorios de saide o Assessor Técnico de
Laboratorio devera comunicar, via memorando, ao coordenador do curso para que essa possa
providenciar o registro do débito no sistema financeiro da Faculdade.

Art. 16°. E responsabilidade dos discentes a conservagdo fisica dos laboratérios, bem como o
uso correto dos equipamentos e vidrarias, visando a prevengdo dos acidentes mais comuns em
laboratorios. No caso de descumprimento deste artigo, o nome do discente sera encaminhado,
através de memorando, pelo Assessor Técnico de Laboratorio ao Coordenador do Curso no
qual o discente esta vinculado, para a tomada das devidas providéncias.

Art. 17°. O discente ndo podera entrar com 4agua ou alimentos, nem consumir dentro dos
laboratorios.

RESPONSABILIDADE DOS TECNICOS DOS LABORATORIOS DE SAUDE:

Art. 18°. Todos os técnicos devem se responsabilizar pelo seu EPI, individualmente.

Art. 19°. Os técnicos dos laboratérios serdo responsaveis pela organizagdo e preparo das aulas
praticas de acordo com o cronograma estabelecido pelo docente, com antecedéncia de 20
minutos.

Art. 20°. Sera de responsabilidade dos técnicos a supervisdo dos equipamentos de protecdo
individual dos discentes antes do inicio das atividades praticas.

Art. 21° Os técnicos responsaveis pelos laboratorios deverdo coordenar a coleta e descarte de
dejetos; pegas e ou liquidos contaminados e/ou materiais perfurocortantes.
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Art. 22°. E responsabilidade dos técnicos de laboratérios a conservagdo fisica dos
laboratorios, bem como o uso correto dos equipamentos ¢ vidrarias, visando a prevengdo dos
acidentes mais comuns em laboratorios.

Art. 23° Apos as aulas praticas 0s técnicos se responsabilizardo pela limpeza, organizagio,
reposicdo de materiais de consumo diario dos laboratérios, checagem de torneiras, ar
condicionados, lampadas e coleta do lixo perfucortante. O técnico somente saira da Faculdade
quando o Assessor Técnico de Laboratdrio checar os itens deste artigo.

Art. 24°. No caso de danos materiais nos laboratorios de saude o Assessor Técnico de
Laboratério devera informar, via memorando, a Controladoria para que esse, no prazo de até
07 (sete) dias, informe ao setor de Recursos Humanos o ocorrido, para 0 mesmo providenciar
o desconto em folha do valor do material danificado, no més subsequente.

Art. 25° O técnico que estiver sem aula pratica no seu respectivo laboratorio devera se
deslocar para outros laboratorios para auxiliar os demais técnicos;

Paragrafo primeiro: O laboratorio sem aula pratica tera que permanecer fechado com as
lampadas apagadas e demais aparelhos desligados.

Paragrafo segundo: Aos sabados o técnico tera que limpar e organizar todo o laboratério
para utiliza¢do na semana seguinte.

Art. 26°. O Assessor Técnico de Laboratorio devera encaminhar, semanalmente, relatério de
ocorréncias ao Coordenador do Curso, Coordenador Pedagogico e Diregdo Geral.

Art. 27°. A solicitagdo de materiais de consumo diario, como papel toalha, agua sanitaria,
sabdo liquido, pelos laboratorios devera ser entregue com 08 (oito) dias de antecedéncia ao
setor de compra e almoxarifado.

Paragrafo unico: O fluxo de compra para os laboratérios de satde tera a duragdo de 72 horas
€ seguira a seguinte sequéncia; docente da disciplina —p Assessor Técnico de Laboratério
—*  Coordenadores de curso —  Setor de Compras— Diregdo Geral. A compra
sera analisada pelos coordenadores responsaveis por cada curso e encaminhada a Diregdo
Geral para ajustes e aquisicdo.

Art. 28°. Casos omissos serdo decididos pela Direc¢do Geral.

TANIA MARIA SAMPAIO DE ARALU
Diretora Geral
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