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RESOLUCAO N° 02/2023 CONSU-CET Teresina, 27 de fevereiro de 2023.

Aprova o REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
da Faculdade CET.

A Presidente do Conselho Superior da Faculdade de Tecnologia de
Teresina — CET, no uso de suas atribuicdes legais, cumprindo deliberagdo da
reunido de 16/02/2023, e de acordo com o Regimento Geral da Faculdade,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento sobre as normas que regem e orientam as rotinas
dos servigos prestados pela Biblioteca da Faculdade de Tecnologia de Teresina-
CET.

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° A Biblioteca Campus Piraja da Faculdade de Tecnologia de Teresina
— CET cumpre sua missdo ao atender a comunidade académica em suas
necessidades de formacao e informacgdo, estimulando e incentivando a pesquisa e a
producéo, cientifica e literaria. Presta servigos a: professores, alunos, e funcionarios
do CET.

Art. 3° O presente Regulamento contém as normas que regem e orientam as
rotinas dos servigcos prestados pela Biblioteca do CET: alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduagéo, Tecndlogos e Pés-graduagédo oferecidos pela
faculdade.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DA BIBLIOTECA

Art. 4° Sao objetivos da Biblioteca:

I Disponibilizar aos usuérios materiais bibliograficos de qualidade e atualizados,
para estudo, pesquisa e lazer;



Il Fomentar a cultura e a educagdo, contribuindo para o desenvolvimento
intelectual e social dos usuarios;

I Incentivar a leitura e 0 acesso a informagdo, promovendo o conhecimento e a
formacgao de individuos criticos e conscientes;

IV Preservar o acervo bibliografico, mantendo-o em condigbes adequadas de
conservagao, catalogagao e organizagao;

V Proporcionar um ambiente acolhedor e propicio a leitura, ao estudo e a
pesquisa, dotado de equipamentos e recursos adequados;

VI Assegurar a privacidade e a confidencialidade das informagdes dos usuarios,
de acordo com a legislagdo vigente.

CAPITULO Il
DOS USUARIOS

Art. 5° Faz-se obrigatério o registro no sistema de informacéo automatizado
para ter acesso aos servigos de empréstimo, renovagao, reserva e Biblioteca online.
Art. 6° O sistema é integrado ao setor académico e a migragéo sera feita todo
inicio do periodo letivo.
Usuarios:

I Alunos regularmente matriculados nos cursos de Graduagéo, Tecndélogos, Poés-
graduacao;
Il Professores;

Il Funcionarios.

Art. 7° O acesso sera através da matricula.

CAPITULO IV
DO HORARIO

Art. 8° A Biblioteca tera seu horério de funcionamento conforme os regimes
semestral e modulado:
I.  Periodo Semestral: Segunda a sexta-feira, das 8:00h as 19:45 h.

Il. Periodo Modulado: Sabado e domingo das 8: 00 as 17:30 h.



CAPITULO V
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 9° A Biblioteca do CET oferece servicos que incluem o fornecimento de

espacos de estudo sujeitos a normas e horarios especificos, conforme descrito neste

Regulamento.

Vi

Realizar a catalogacéo e classificagdo das publicacdes recebidas; Indexar os

especiais;

Manter e atualizar a base de dados;

Preparar as publicagdes para empréstimo local e domiciliar;

Elaborar estatisticas mensais e relatérios das atividades relacionadas aos
Servicos;

Elaborar o Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos fundamentado
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nas normas da AB

Associagao Brasileira de Normas Tecnicas para
trabalhos de conclusdo de curso — TCC, bem como para a elaboracdo de
artigos cientificos e projetos;

Acompanhar as visitas monitoradas, no inicio de cada periodo letivo, para os
alunos do primeiro semestre, com o intuito de capacita-los para que estejam
aptos a utilizar todos 0s recursos e servigos oferecidos pelas Bibliotecas da
Faculdade CET;

Gerenciar e organizar o sistema de emprestimo automatizado;

Vil Oferecer atendimento e orientagcdo a comunidade interna;

VlitReceber as publicagbes que foram processadas tecnicamente e coloca-las em
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suas respectivas colecdes:

Reincorporar ac acervo todo o material informacional que foi consultado pelo
usuario apés a devolucéo;

Produzir estatisticas sobre os livros consultados pelos usuarios;

Identificar obras danificadas e encaminha-las para restauragéo;

Xl Emitir "nada consta" para alunos e servidores do CET, quando solicitado;
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XiliControlar o encaminhamento e a devolugdo de publicagbes para
encadernacgao;

XiVManter a ordem e disciplina dos usuarios na Biblioteca;

XV Orientar sobre o uso dos catalogos online no sistema da Biblioteca e localizar o
material de informagao no acervo;

XVIMonitorar a saida de publicagbes pelos usuarios.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Art. 10° Somente usuarios cadastrados no sistema da Biblioteca tém
permissdo para retirar até dois exemplares do acervo da Biblioteca por meio de

empréstimo domiciliar.

§ 1° O usuario podera retirar, por empréstimo domiciliar, qualquer publicagdo que
consta no acervo bibliografico, exceto as obras de referéncia (enciclopédias,
dicionarios, atlas, periédicos, etc.) ou outras publicagbes que, a critério da Biblioteca,
nao poderao sair.

§ 2° No empréstimo CATIVO, o usuario podera passar o tempo maximo de 4 (quatro)
horas com a obra, e a sua devolugao devera ser no horario de funcionamento da
biblioteca. A néo devolugéo resultara em cobranga de multa por hora de atraso.

§ 3° O empréstimo sera a realizado a partir do inicio do funcionamento da biblioteca

em cada periodo, especificado no calendario académico.

§ 4° O aluno que estiver de prova final, s6 podera realizar empréstimo especial,
podendo levar o livro e devolver no mesmo dia da prova.

§ 5° O material bibliografico retirado para consulta devera ser devolvido a Biblioteca
pelo usuario, no prazo determinado; caso contrario, sofrera penalidade disciplinar
prevista no Art. 25, deste Regulamento.
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§ 6° O empréstimo devera ocorrer uma semana antes do término do periodo letivo,

para que a Faculdade receba os livros emprestados para a execugdo do trabalho de

inventario.

CATEGORIA | TIPODE | QUANTIDADE | TEMPO DE
- 0 WAl ] EMFRESTINO
- Alunos( regular), ﬁ Livros 1 2 exemplares 7 dias |
. professores e ‘
(Alunos(EAD) | Livros | 2exemplares |  15dias |
' Alunos para Livros | 2exemplares | 04 dias
' empréstimo especial ‘
| (modular)

§ 7° O usuario nao podera retirar 02 (dois) tituios diferentes

Art. 11° As obras emprestadas ficardo sob a inteira responsabilidade do
usuario, tendo, o mesmo, o dever de responder por perdas e danos que porventura
venham a ocorrer, de acordo com o que dispde o Regulamento da Biblioteca.

Art. 12° Durante o periodo de férias, o empréstimo é suspenso para a
realizagdo do inventario, no qual sera gerado um relatério semestral como tambéem

restauragdes de livros e organizagdo do acervo.

Art. 13° O empréstimo especial durante o periodo de férias sera somente
para os alunos do Modulado, Ensino a Distancia (EaD) e para os Cursos de Pds-

Graduacgao.

Art. 14° O empréstimo podera ser renovado peio sistema BiBLIOS por igual
periodo desde que a obra ndo esteja reservada e o usuario esteja em dia com a data

de devolugao.

CAPITULO VII
DA RESERVA E CONSULTA ONLINE

Art. 15° Quando a publicagéo solicitada nao estiver na biblioteca, o usuario

podera fazer a reserva de duas maneiras:
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I No setor de Atendimento da Biblioteca informando a matricula e o livro que
quer reserva;

I O alunc podera realizar pela biblioteca online no sistema BIBLIOS utilizando o
numero de matricula e senha do usuério.

Art. 16° O usudrio ndo podera reservar o livro que esteja em seu poder. E
necessario que o livro seja devolvido para que faga a reserva.

Art. 17° Apbés a devolugdo, o livro reservado ficarda a disposicdo do
interessado por 02 (dois) dias Uteis, obedecendo a lista de reserva do sistema.

Art. 18° O ndo comparecimento do usuario neste prazo, para a retirada do
livro libera a reserva para o préximo da lista.

Art. 19° Quando efetuar uma reserva, o aluno devera verificar a data prevista
da disponibilidade do iivro a biblioteca e comparecer na data para efetuar o
empréstimo.

Art. 20° Ap6s devolugdo, a publicagdo reservada ficara a disposigdo do
interessado por 02 (dois) dias uteis, a contar da data em que a lista de reservas é

afixada.

Art. 21° O ndao comparecimento do usuario, neste prazo, libera a reserva para
o proximo da lista. O usuario néo podera reservar publicagdes que estejam em seu

poder. A reserva € pessoal e intransferivel.
CONSULTA ONLINE
Art. 22° A consulta é disponibilizada ao usuario, on-line via WEB ou por

meio de terminais préprios localizados na Biblioteca, nos quais as informagdes

necessarias para sua localizagdo podem ser acessadas através de mecanismos de



busca nos campos: autor, titulo, assunto, editora, série, ano de publicagédo, codigo
exemplar, ISBN, codigo da obra.

Art. 23° O usuario podera consultar 0 acervo da biblioteca pela internet

através da biblioteca on-line que esta disponivel no site da Faculdade, tanto para a
reservar ou renovagao.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 24° Sa0 deveres dos usuarios:

I Somente o usuario, em pessoa, podera receber e devolver o livro. Excetuam-

se casos devidamente comprovados de licenga maternidade, doengas.

infectocontagiosas, pds-operatério de cirurgias de emergéncia e outros casos
que a Diregdo Geral julgar procedente;

il O empréstimo do livio é para o uso estritamente pessoal e intransferivel. O
aluno podera ter uma suspenséo e podera receber adverténcia de acordo com

o Regimento Interno da Faculdade;

Il Quando efetuar uma reserva devera se informar a data prevista para a volta do

livro a biblioteca e procurar pelo mesmo na data prevista;
IV Comunicar quando ndo houver mais interesse pelo livro reservado;

v Atender ao pedido de devolugdo do livro emprestado, quando solicitado e
justificado pela biblioteca, mesmo antes de terminar o prazo regulamentar do
empréstimo;

vl Comunicar qualquer mudanga de endereco e e-mail;

Vi

Pagar débitos referentes a multas, no caso de atraso na devolugéo de obras,
no valor vigente na época de empréstimo;

ViiiRepor ou pagar o valor, em caso de extravio ou danos ao material (rasura,
anotacgoes, faita de paginas etc.);

IX Comunicar imediatamente a biblioteca a eventual perda do material sob sua

responsabilidade ou estrago observado, tais como: riscos, recortes, rasuras




etc. O usuario devera se responsabilizar por qualquer dano ocorrido com a
obra. No caso de furto, devera apresentar boletim de ocorréncia e em conjunto
com a coordenacdo da biblioteca decidir a melhor forma de reposicdo do
material;

X Nao fumar, nao fazer uso de aparelho celular, ndo tirar fotos das dependéncias
da biblioteca, ndo comer e beber nas cabines nem no recinto da biblioteca e

guardar seus pertences no guarda-volumes da biblioteca;

XI Nao & permitido a entrada dos usuarios com bolsas, mochilas ou pastas

colocar nos armarios que ficam nas dependéncias da biblioteca;

Xl Utilizar os computadores somente para consultas a base de dados local e/ou

pesquisas académicas em outras fontes;

Xl Utilizar a Internet apenas para fins de pesquisa, ndo acessar sites

WhatsApp, Instagram e afins;

XIvV Cuidado especial no manuseio e na conservagéo dos livros;

XV O concluinte de Curso de graduacéo de pos-graduagéo ou EaD em débito com
a Biblioteca da Faculdade CET devera regularizar sua situagéo, para evitar

sofrer as sangdes previstas em lei.

CAPITULO IX
DAS MULTAS E PENALIDADES

Art. 25° A aplicagdo de penalidades se da em decorréncia da falta de

cumprimento das normas e regulamentos estabelecidos pela Biblioteca.

| Multa no valor de R$ 5,00 (Cinco reais) por dia de atraso e por cada
exemplar,;
I Suspensdo do empréstimo aos usuarios em debito.

Art. 26° Para os usuarios em débito, a liberagéo do empréstimo ocorre apos a

quitagcao dos débitos registrados;



Art. 27° Materiais extraviados ou danificados deverdo ser substituidos pelo
usuario responsavel pelo empréstimo, devendo ser idéntico ou em edicdo mais
recente ao item perdido (titulo, autor, editora. edicdo). No caso do material extraviado
a ser substituido ndo ser encontrado com as mesmas caracteristicas, sera indicado,

pela bibliotecaria coordenadora, outro de interesse e de igual valor.

Art. 28° O usuario que estiver em atraso na devolugdo de qualquer material
ou possuir débitos referentes a multas ou a materiais extraviados ou danificados, nao

poderéa fazer um novo empréstimo ou reserva enquanto ndo quitar o débito.

Art. 29° A ndo reposicdo do material extraviado ou danificado implica em

cancelamento do usuario na biblioteca.

Art. 30° O usuario que, sem o empréstimo devidamente efetuado e sem
autorizacdo, sair do recinto com materiais que pertengam as bibliotecas ou rasurar e
arrancar paginas estara sujeito as penalidades do regulamento da Instituicao e sera
ato sera encaminhado a dire

ermanentemente da Biblicteca e ¢

Art. 31° Ao término de cada semestre, a Biblioteca informara a Secretaria
Académica os nomes dos usudrios em débito e os mesmos ficardo impossibilitados
de efetuar a matricula e receber o diploma de conclusdo de curso, além de serem

encaminhados a Biblioteca para regularizarem a situagéo.

NOTIFICACAO DE DEBITOS

Art. 32° A notificagdo de débito do material bibliografico a ser devolvido a
Biblioteca sera através de e-mail enviado pelo Bibliotecério responséavel. A notificagao

sera efetuada a partir do segundo dia de atraso na entrega do livro ou da publicagao.

Art. 33° Suspensdo na retirada de qualquer livro ou publicagéo € automatica,

caso haja pendéncias de devolugao do materiai.

CAPITULO X
DAS CABINES DE ESTUDO EM GRUPO




Art. 34° O objetivo das cabines de estudo em grupo € proporcionar aos

usuarios um ambiente confortavel e propicio a concentracdo durante seus estudos.

§ 1° Para o uso das salas de estudo em grupo, é necessario que seja solicitado a
reserva no inicio de abertura da Biblioteca. Os Usuarios ficardo por um periodo de 02
(duas) horas. Cada sala tem a capacidade para 04 (quatro) alunos.

CAPITULO XI
DO USO DO GUARDA-VOLUME

Art. 35° Os armarios reservados para guarda de volumes sdo de uso restrito
do usuario que permanecer no recinto da biblioteca. Ao deixar as dependéncias da
biblioteca, devera retirar todos os seus pertences do armario.

CAPITULO XII
DOS PERIODICOS E MULTIMIDIAS

MULTIMIDIA

Art. 36 °© O Setor de Multimidia possui 10 (dez) computadores, conectados a
Internet para que o usuario possa fazer pesquisas online no sistema BIBLIOS como
as bases de dados disponiveis no site da faculdade, bem como consultar a biblioteca
virtual: Minha Biblioteca.

PERIODICOS

Art. 37° O acervo de periddicos (revistas) & adquirido por assinatura e esta

disponivel para a consulta local.

Art. 38° As bases de dados de periddicos online sdo acessiveis no site da

Faculdade.
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CAPITULO Xill
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 39° Nos casos de faitas graves ocorridas na Biblioteca, o usuario podera

ser suspenso ou ter sua matricula cancelada na Biblioteca.

Art. 40° Sugestdes ou reclamagdes poderdo ser feitas por meio de formulario

proprio, disponivel no balcdo da Biblioteca.

Art. 41° Os casos omissos neste regulamento sdo resolvidos pela
Coordenagéo da Biblioteca da Faculdade CET. Os casos extraordinarios s&o
encaminhados para o Conselho Superior para deliberagdo ou providéncias cabiveis,
a do Regimento Geral da Faculdade CET.

Art. 42° Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua aprovagao

pelo Conselho Superior e revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se e Cumpra-se

TANIA MARIA SAMPAIO DE A JO

Presidente Conselho Superior da Faculdade CET
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